[bookmark: _GoBack]Dein Vorname Name
Strasse Nr.
PLZ Ort
Telefon
E-Mail-AdresseBeginne bei 
ca. 5.5 cm vom oberen Blattrand



Firmenname
Zuständige Person
Strasse Nr.
PLZ Ort

Beginne bei 
ca. 9.0 cm vom oberen Blattrand



Ort, Datum


Bewerbung um die Lehrstelle als (genaue Bezeichnung)


Begrüssung
Sehr geehrte Frau/Sehr geehrter Herr

Bezug/Quelle der Adresse
Woher weisst du, dass es diese Lehrstelle gibt? Beschreibe, wie du auf die Lehrstelle gestossen bist.

Aktuelle Tätigkeit
Welche Schule und Klasse besuchst du gerade? Welche Fächer magst du besonders und wo hast du gute Noten?

Begründung und Motivation
Wie bist du auf deinen Berufswunsch gekommen? Was konntest du in der Schnupperlehre schon machen? Nenne die Tätigkeiten und beschreibe sie. Was hat dir gut gefallen? Welche deiner Hobbies haben eine Bedeutung in diesem Beruf? Welche Fähigkeiten hast du bereits, die es in diesem Beruf braucht? Mache keine Aufzählung, beschreibe es in zwei, drei Sätzen.

Bezug zur Firma
Schreibe, weshalb du deine Lehre in dieser Firma absolvieren möchtest. Informiere dich auf der Webseite der Firma - so kannst du besser beschreiben, was dir aufgefallen ist und was dir besonders gefällt.

Schlusssatz
Was möchtest du noch sagen? (z.B. Ich freue mich, wenn Sie mich zu einem Vorstellungsgespräch einladen.)

Verabschiedung und Unterschrift
Freundliche Grüsse

[genügend Platz für deine Unterschrift]
Vorname Name
Bei Platzmangel reicht die Bemerkung Bewerbungsunterlagen

Beilage
Lebenslauf
Zeugniskopien
Eignungstest (z.B. basic-check, Multicheck)
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